慶祝中華人民共和國成立63周年
2012年度澳門童軍周年大匯操暨頒獎典禮
工 作 進 度 日 程                                       日程表資料更新日期: 2012-07-18
	月份
	日期
	星期
	工 作 內 容 及 進 度
	地  點
	負責部門 / 人

	7月
	22
	日
	16:00　工作委員會主席團會議
	澳門會議室
	工作委員會主席

	
	30
	一
	16:00　工作委員會第一次部長級會議
	總部
	工作委員會主席

	
	31
	二
	各部門自行安排組員工作會會議, 對部門工作詳細計劃及作出分工。
	自 定
	部  長

	8月
	13
	一
	20:00　第一次旅部代表會議
	總　部
	工作委員會主席

	
	27
	一
	各部門申報部門所需工作人員及部門所需物品
	總　部
	部　長

	9月
	3
	一
	旅部提交“旅部資料申報表”(2012P-001) 及“工作人員申報表” (2012P-002)
	總　部
	旅部負責人

	
	
	
	旅部提交“總會儀仗隊”(2012P-003)及“升旗隊”(2012P-004)報名表格
	總　部
	旅部負責人

	
	8
	六
	15:30　“總會儀仗隊”及“升旗隊”選拔日
	總　部
	選拔及評審部

	
	9
	日
	15:00旅部旗手和旅部司令員第一次訓練
	待　定
	典 禮 部

	
	10
	一
	寄出大匯操邀請“請柬”
	- -
	行政及宣傳部

	
	14
	五
	公佈“工作人員”召募結果和詳情
	- -
	資 源 部

	
	
	
	19:00　工作委員會第二次部長級會議
	總　部
	工作委員會主席

	
	
	
	20:00　第二次旅部代表會議
	
	

	
	16
	日
	15:00旅部旗手和旅部司令員第二次訓練
	待　定
	典 禮 部

	
	21
	五
	準備嘉賓名牌
	- -
	行政及宣傳部

	
	
	
	發新聞稿正式宣佈“2012年度澳門童軍周年大匯操暨頒獎典禮”
	
	

	
	22
	六
	領取綵排所需物資
	總　部
	資 源 部

	
	23
	日
	09:00　大匯操第一次排練
	工人球場
	工作委員會

	
	29
	六
	領取綵排所需物資
	總　部
	資 源 部

	
	30
	日
	09:00　大匯操第二次排練
	工人球場
	工作委員會

	10月
	3
	三
	開始最後核實出席典禮嘉賓
	- -
	行政及宣傳部

	
	
	
	發出新聞稿件(介紹大匯操籌備情況)
	- -
	行政及宣傳部

	
	
	
	落實外界支援工作
	- -
	行政及宣傳部

	
	5
	五
	19:00  工作委員會第三次部長級會議
	總　部
	工作委員會主席

	
	
	
	20:00　第三次旅部代表會議
	
	

	
	6
	六
	發出新聞稿件(大匯操)
	- -
	行政及宣傳部

	
	
	
	領取典禮日及排練所需物資
	總　部
	資 源 部

	
	7
	日
	09:00　大匯操第三次排練
	工人球場
	工作委員會

	
	
	
	08:00　資源部將第一批器材運抵工人球場

09:00　資源部全部器材運抵工人球場
	
	資 源 部

	
	
	
	10:00　場地及佈置部佈置典禮場地
	
	場地及佈置部

	
	
	
	10:00　各部門佈置典禮場地
	
	各 部 門

	
	
	
	10:00　音響佈置
	
	致富燈光音響

	
	
	
	下午日程，請參考計劃程序
	
	工作委員會

	
	
	
	發出新聞稿件(現場及傳真)
	
	辦 公 室

	
	
	
	15:30　頒獎禮開始
	
	工作委員會

	
	
	
	17:00　大匯操典禮開始
	
	工作委員會

	
	8
	一
	發出感謝函予各有關人士
	- -
	行政及宣傳部

	
	12
	五
	19:00 全體工作人員總結會議
	
	工作委員會


各部工作人員請注意：
A.有關上列工作，請自行按計劃跟進及完成。




B.有關會議，不作另行通知。
C.歡迎隨時與部長／主席或辦公室聯繫。
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